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Kaufmannischer Mitarbeiter (miwld)

Schwerpunkt Personal, internes Rechnungswesen
zur Festanstellung, zum nachstmoglichen Zeitpunkt

TATIGKEITSBEREICH

- Vorbereitung und Erstellung monatlicher Lohn- und Gehaltsabrechnungen
(DATEV)

- Rechnungswesen und Zahlungsverkehr

- Kreditoren-/ Debitorenbuchhaltung

- internes Rechnungswesen

- eigenstandige Bearbeitung administrativer Vorgange

- Kontaktperson fur schriftliche und telefonische Kundenanfragen

- Koordination und Kommunikation mit externen Stellen und Dienstleistern

ANFORDERUNGEN

- abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

- Kenntnisse in DATEV sind wunschenswert

- Erfahrung in Lohn-/ Finanzbuchhaltung

- Teamfahigkeit, Lernbereitschaft, Kommunikationsstarke,
Verantwortungsbewusstsein, hohe Dienstleistungsorientierung

- Bereitschaft zu tatkraftiger Mithilfe in erweiterten Aufgabenbereichen

WIR BIETEN

- eine familiar gepragte Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien

- 30 Tage Urlaub, Zuschusse zur betrieblichen Altersvorsorge, Urlaubs- und
Weihnachtsgeld, Gesundheitsvorsorge, Haustrunk

- ein herzliches Team und familiares Arbeitsklima

DU HAST INTERESSE? Dann freuen wir uns uber Deine vollstandigen
Bewerbungsunterlagen (gerne als eine Datei)
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